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Algemene voorwaarden 
Workshops Verkeer op School 2023 - 2024 
 

LET OP: als je een aanvraag doet voor de Workshops Verkeer op School, ga je akkoord met  
onderstaande afspraken. Deze algemene voorwaarden gelden als contract. 

 

Prijs 
Een Workshop Verkeer op School kost 200 euro per aangevraagde dag. Voor woensdagen wordt 100 
euro aangerekend. De VSV hanteert deze dagprijzen, ongeacht het aantal klassen dat je per dag laat 
deelnemen.  Het is dan ook gunstig om het maximale aantal klassen in te plannen. 
 
Na afloop ontvang je per e-mail een factuur. Bezorg je (digitale) facturatiegegevens bij je inschrijving. 
Als je met een bestelbon wil werken, vermeld dit dan bij de aanvraag die je doet via de website. 
 

Aanvraag 
• Individuele scholen of scholengemeenschappen kunnen een Workshop Verkeer op School 

aanvragen. Werk je bij een gemeentebestuur of politiezone en wil je workshops organiseren voor 
scholen op je grondgebied? Vraag deze scholen dan of zij zelf willen inschrijven en bij hun 
aanvraag duidelijk vermelden dat de facturatie via jouw gemeente of politiezone verloopt. 

• De aanvrager bepaalt zelf voor hoeveel dagen er Workshops Verkeer op School worden 
afgenomen. Per aangevraagde dag moeten er minimaal 3 opeenvolgende lesuren afgenomen 
worden. Wanneer er meerdere dagen in dezelfde periode aangevraagd worden, moeten dit 
aaneensluitende dagen zijn. Hierbij wordt maandag ook als opeenvolgend op vrijdag beschouwd. 

• Per aangevraagde dag nemen minimaal 3 en maximaal 6 klassen deel. Deze klassen worden 
verdeeld over 3 tot 6 lesuren, zodat er geen klassen gecombineerd worden. 

• Annuleren kan tot 1 maand voor de eerst aangevraagde workshopdag. Annuleer je later? Dan 
wordt het volledige bedrag aangerekend. 

• De aanvraag is pas definitief als de VSV die heeft goedgekeurd. Het kan voorkomen dat de VSV 
een aanvraag afwijst als gevolg van onduidelijkheden in de aanvraag. Ook kan het voorkomen dat 
er op de aangevraagde dag geen team beschikbaar is in jouw regio. In dit geval neemt de VSV 
altijd contact op met de aanvrager om naar een oplossing te zoeken en om zo mogelijk een 
alternatieve datum voor te stellen. 
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Doelgroep 
Leerlingen uit alle graden van het secundair onderwijs kunnen deelnemen aan de Workshops 
Verkeer op School. Ook OKAN-scholen en leerlingen uit het Buitengewoon Secundair Onderwijs OV 4 
kunnen deelnemen. Leerlingen uit het Buitengewoon Secundair Onderwijs OV 2 en OV 3 kunnen 
deelnemen aan ons project ‘Mobibus’ (www.mobibus.be).  
 
Twijfel je welk aanbod geschikt is voor jouw leerlingen? Neem dan via actieverkeer@vsv.be of 015 44 
32 68 contact met ons op. We bekijken dan welke workshop past bij jouw leerlingen en of er 
eventueel een aanpassing nodig is. 
 

Weersomstandigheden 
Wanneer het KMI code oranje of code rood afkondigt voor de dagen waarop Workshop Verkeer op 
School gepland staan, behoudt de VSV zich het recht voor om de workshops te annuleren om 
veiligheidsredenen. De VSV verbindt zich ertoe de aanvrager in dat geval zo snel mogelijk op de 
hoogte te stellen. 
 
De workshops fietsonderhoud en fietsvaardigheid gaan buiten door. Bij (zeer) slechte 
weersomstandigheden behoudt de VSV zich het recht voor om een alternatieve workshop voor te 
stellen die binnen door kan gaan. 
 

Aanvraag: stap voor stap 
De aanvrager engageert zich om tijdens de aangevraagde periode voldoende klassen te laten 
deelnemen. Dat wil zeggen dat er iedere dag minimaal 3 en maximaal 6 klassen deelnemen aan de 
Workshops Verkeer op School. Hiervoor vul je het planningsschema en het uurrooster in dat de VSV 
voorstelt. Hieronder lees je stap voor stap hoe dit in zijn werk gaat. 
 
1. Doe een aanvraag voor de gewenste dagen via de online kalender op verkeeropschool.be. Vul alle 

praktische gegevens in die de VSV nodig heeft om de aanvraag te verwerken. Het gaat daarbij niet 
enkel om adres- en facturatiegegevens of de gegevens van de contactpersoon. Direct bij de 
aanvraag wordt er ook gevraagd naar de keuze voor een bepaalde workshop, het aantal 
verwachte deelnemers, het aantal gewenste lesuren en de graad waarin de deelnemende 
leerlingen zitten. Zorg er dus voor dat je op voorhand over deze gegevens beschikt 

 
2. De aanvrager ontvangt een automatische mail dat de aanvraag is ontvangen. In deze e-mail vind 

je een overzicht van de ingevulde gegevens. Dit betekent nog niet dat de aanvraag is 
goedgekeurd.  

 

http://www.mobibus.be/
mailto:actieverkeer@vsv.be
http://www.verkeeropschool.be/
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3. Zodra de aanvraag definitief is goedgekeurd, ontvang je hiervan ook per e-mail bericht. Bij deze 
bevestigingsmail zit ook een beknopte invulfiche. Op deze fiche vul je nog enkele laatste 
praktische gegevens in, zoals bijvoorbeeld de tijden van de lesuren. De fiche wordt vervolgens per 
e-mail bij de VSV ingeleverd. 

 
4. Een week voor aanvang ontvang je een herinneringsmail met het overzicht van de aanvraag. 
 
5. Na afloop van de workshops ontvang je een evaluatiemail met de vraag de Workshops Verkeer 

op School te beoordelen. 
 

Praktisch 
Om de Workshops Verkeer op School zo vlot mogelijk te laten verlopen, vraagt de VSV om rekening te 
houden met de volgende praktische voorwaarden: 
 
• Tijdens het eerste lesuur worden geen workshops gegeven. De lesgevers gebruiken dit lesuur om 

de materialen klaar te zetten. De contactpersoon of -personen is/zijn aanwezig op de school en 
bereikbaar om de lesgevers te ontvangen. 

 
• Per lesuur kan maximaal 1 klasgroep deelnemen. Er worden geen klasgroepen samengevoegd. 

Het deelnemersaantal per workshop ligt hierdoor op maximaal 25 - 30 leerlingen. 
 

• Bij het buitengewoon onderwijs en OKAN-scholen tellen de groepen maximaal 15 leerlingen. Zo 
kunnen de lesgevers voldoende aandacht besteden aan elke leerling. 

 
• Zet dezelfde graden indien mogelijk na elkaar in de planning. 

 
• Per dag kan 1 team lesgevers workshops geven binnen 1 thema. Als de aanvrager meerdere 

thema’s op 1 dag wil aanbieden, moet deze een aanvraag doen voor meerdere teams. 
 

• Er moet altijd begeleiding vanuit de school aanwezig zijn bij de workshops. De aanvrager 
voorziet bij elke deelnemende klas een begeleidende leerkracht. 

 
• De VSV rekent op de actieve medewerking van de leerkrachten die de klassen begeleiden. Dit 

betekent dat zij in het klaslokaal aanwezig zijn en zo nodig meehelpen bij het bewaren van de 
orde. Het is belangrijk dat de aanvrager de leerkrachten goed op de hoogte brengt van de 
planning, de organisatie en hun begeleidende rol.  

 
• De school zorgt ervoor dat de leerlingen weten wat ze mogen verwachten. Vertel hen dat ze een 

workshop rond verkeerseducatie krijgen en geef hen kort mee waarover de workshop gaat.  
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Materialen en beveiliging 
In samenspraak met de VSV-lesgevers of vrijwilligers wordt telkens bekeken of het mogelijk is om 
bepaalde materialen (bv. quiz, tuimelwagen…) tijdens opeenvolgende dagen op de school te laten. De 
aanvrager staat in dat geval mee in voor het veilig stallen van de materialen. 
 
Bij sommige workshops wordt de school gevraagd om zelf te voorzien in bepaalde materialen. De 
school verbindt zich ertoe alles in het werk te stellen om deze materialen ter beschikking te stellen. 
Een overzicht van de nodige materialen is te vinden op de workshoppagina’s op verkeeropschool.be. 
 

Pers 
De organisatie van de Workshops Verkeer op School is de uitgelezen kans om als organisator op een 
positieve manier in de media te komen. Zo kan bijvoorbeeld de burgemeester of schepen van 
mobiliteit een bezoekje brengen aan de school. Met een eenvoudig persbericht kan de lokale pers (bv. 
tv, weekbladen of kranten) uitgenodigd worden. Op het persbericht moet duidelijk vermeld staan dat 
de Workshops Verkeer op School een project zijn van de VSV (Vlaamse Stichting Verkeerskunde) met 
de steun van de Vlaamse Overheid. Bezorg het persbericht op voorhand zeker ook aan de VSV. Op 
verkeeropschool.be staat een voorbeeld dat gebruikt kan worden. 
 

Beeldmateriaal 
De VSV kan een school vragen of er foto’s en/of videomateriaal gemaakt mogen worden van de 
workshops. Deze beelden kunnen gebruikt worden voor interne presentaties, websites, sociale media 
of voor promodoeleinden. De VSV zal hiervoor altijd vooraf toestemming vragen aan de school en 
toestemmingsformulieren beschikbaar stellen voor de ouders of voogden van minderjarige leerlingen. 
Leerlingen waarvoor geen toestemming wordt gegeven, worden uiteraard niet in beeld gebracht.  
 
 

Annulering door de VSV 
In uitzonderlijke gevallen behoudt de VSV zich het recht voor om (een deel van) de Workshops 
Verkeer op School eenzijdig te annuleren. Dit kan bijvoorbeeld wanneer de benodigde gegevens niet 
op tijd zijn ontvangen, wanneer ter plaatse wordt vastgesteld dat niet aan de praktische 
voorwaarden wordt voldaan of bij ernstige ordeproblemen tijdens de uitvoering van de workshops. 
De geannuleerde workshops worden wel volledig aangerekend. 

 
 

http://www.verkeeropschool.be/
http://www.verkeeropschool.be/
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